北京邮电大学教务处　
[bookmark: _GoBack]通知[2018]018号
———————————
关于启动2017级本科生校内转专业通知

    为了进一步调动学生学习的积极性，主动性，体现以学生为本的办学思想，促进专业建设，提高人才培养质量，根据《北京邮电大学本科生校内转专业办法》（校教发【2017】13号）精神，现将2017级学生转专业工作相关事宜通知如下：
一、申请转专业学生资格及条件
1、申请转专业学生须在一、二年级提出申请。
2、艺术类专业学生不得申请转入非艺术类专业。
3、通过我校高水平艺术团招生录取的学生不得转入国际学院专业和软件学院专业。
4、国际学院学生不得申请转专业，其他学院学生不得申请转入国际学院专业。
5、外语类保送生不得转入英语、日语等外语类以外的专业。
6、对于大类招生的专业，大类内各专业之间不得转专业，专业分流后只能申请转到其他大类（学院）的专业。
7、已经转过专业的学生（大类分流的学生除外）不得再次申请转专业。
8、教育部或北京市教育委员会规定的不得转专业的学生,不得申请转专业。
二、转专业工作安排
1、接收学院成立不少于7名教授（含副教授）组成的考核委员会，制定接收转专业学生办法，负责转专业学生的考核工作。教务处审核通过各学院接收转专业办法后，学院要将其对外公布。
2、各学院接收转专业面试小组成员人数不少于3人（成员须为副高级及以上职称）。
3、时间安排
（1）2018年1月25日10时至3月5日17时，学生通过win7操作系统，IE浏览器登陆URP教务管理系统—个人管理—学生异动—转专业申请，填写转专业申请表（具体操作见转专业操作流程截图）。
（2）3月6日-14日，由学院负责对提出转专业申请的学生进行考核，并于3月14日上午10时之前确定学院拟接收学生名单，报教务处。学生可在转专业申请中查看申请学院的审批状态。学生务必及时查看申请转入学院发布的转专业具体事宜的通知。
（3）3月15日-21日教务处对转专业学生名单进行公示。公示期发现问题，且经过调查，确定为不应予转专业的学生，退回原专业。
（4）3月14日-15日，学院拟接收的学生需进入URP教务管理系统—个人管理—学生异动—选课结果，处理自己的选课事宜。根据新培养方案置入的必修课课程不能删，专业选修课可以删，公共选修课维持不变。置入的课程若有特殊性要求，如数学分析(下)、高等数学(A)下二选一，则在备注中标明选哪门。英语课、体育课由相关部门统一处理，无需学生备注。15日学生按新专业的班级课表上课。如果学生不在系统中处理选课结果，则视为学生接受系统置入的所有课程。
三、学籍
1、转专业公示无异议，视为学生已接收转专业结果，不得申请转回原专业（类）。
2、学院须将所有转专业材料存档、备查。学生如果对转专业结果持有异议，到教务处申请复查，由学院负责答复。
3、转入专业大类的学生，在进行专业分流时须服从学院的相关规定。
4、跨学科门类转专业的学生，由学院确定转入同一年级或低一年级。
5、转专业学生按转入专业的学费标准缴纳学费。
6、转专业学生须修完转入专业培养方案所规定的所有教学环节方能毕业。
4、 学生转专业操作流程图
1、登录教务系统
[image: ]
2、点击“个人管理——转专业申请”，点击右上角“增加”图标
[image: ]
3、在“申请信息”一栏中选择转入院系、转入专业，录入手机号和辅导员联系方式，在转专业理由中录入相关文字，点击右上角“保存”图标。
[image: ]
    4、在转专业申请记录中可执行查看、修改或删除操作
[image: ]
    5、关注转入院审批状态. 
[image: ]
    6、待教务处审批状态为“批准”后，点击“个人管理——学生异动--选课结果”，删除不想修读的专业选修课数据。如课程有特殊性要求，则在备注中标明。学生在规定时间内若未对置入的课程进行操作，视为接受系统的置入结果，必须进行上课、考试。
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   [image: ]
点击“确定”
[image: ]
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                                           教 务 处
                                       2018年1月23日
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